URLA MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . BASVURUDA ISTENEN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BELGELER SURESI
(EN GEC)
OGRENCI iSLERI
Ogrenci Kayit Islemleri 1-Nufus Ciizdan1 Fotokopisi 10 DK
Mezun veya 1. Dilekge 10 DK
) 1- Dilekge

Nakil Gelen Ogrenci |2, E-Okul sisteminden nakil
3 | . ) o 10 DK

Islemleri islemlerinin tamamlanmasi
4 |Ogrenci Belgesi 1. So6zIli Miiracaat 5 DK

1. Veli dilekgesi
) 2. EK — 1 Belgesinin Diizenlenmesi

5 Nakil Giden Ogrenci |3, E-Okul sisteminden nakil islemenin 20 DK

Islemleri gerceklestirilmesi

Mezuniyet/Ayrilma 1- Sozlii bagvuru veya vekaletname
6 Belgeleri 2- Diplomanin iadeli taahhtitli 10 DK

Diploma Verilmesi gonderilmesinin istenmesi halinde

_ dilekce _

7 |Disiplin Islemleri 1. Sikayet te bulunan kisinin yazil dilek 20 GUN
8 |Segmeli Ders Islemleri [1. Veli Dilekgesi 10 DK

) o 1. Dilekge
9 [Ogrenci Izin Islemleri 5DK

OSYM MERKEZIi iISLEMLERI
1.Bagvuru Formu

OSYM Adina Basvuru

1 |Hizmetlerinin Alinmasi 5DK




YATILILIK VE BURSLULUK iSLEMLERI

1. Kazand1 Belgesi
2.0grenci Belgesi

1  |Bursluluk Kayd: 3.Niifus Ciizdan1 Fotokopisi 30 DK
4. EK-1 Belgesi
2  |Burs Nakli 1. Veli Dilekgesi 30 DK
1. Veli Dilekgesi
2.0grenci Belgesi
3 |Yatililik islemleri 3.Niifus Ciizdan1 Fotokopisi 11iS GONU
4. EK-1 Belgesi
INSAN KAYNAKLARI
1 |Bilgi Edinme 1. BIMER-MEB Bilgi Edinme Basvuru 15 iS GUNU
2 Personel izin Islemleri |1. Dilekge 15 DK
3 |Hizmet Cetveli 1. S6z1i Miiracaat 5 DK
4 Gorev Yeri Belgesi 1. Dilekge 15 DK
1. Kararname
Personel Nakil
> |Bildirimi 30 DK
MESLEKIi EGiTiM MERKEZI iS VE iSLEMLERI
1. SGK Dokiimii
Mesleki Egitim 2.0grenimBelgesi
Merkezi -Kalfalik 3.Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Ustalik Smavi 4. EK-1 Bagvuru Formu 30 dk
Basvurusu 5-1 Adet Biyometrik Fotograf
1. Dilekge
T 2.Ustalik Belgesi ashi
Ust tici K g
> 2 OSTEHET B 3.Niifus Ciizdan asl 10DK
Basvurusu us
4. 1 Adet Biyometrik Fotograf
1. Veli Dilekcesi
) 2.0grenci Belgesi
Cirak Ogrenci Kaydi |3 Niifus Ciizdani Fotokopisi 10 DK
4. EK-2 Belgesi
E- Sinav Giris Belgesi [Banka Dekontu 10 DK




MESLEKI ACIK LiSE iISLEMLERI

1. Dilekge-Banka Dekontu
2.0grenim Durum Belgesi
Yeni kayit 3.Niifus Ciizdan1 Fotokopisi 20 DK
4. 2 adet Biyometrik Fotograf
1 Kayit Yenileme Banka Dekontu 5 DK
2 Yiizyiize Egitim Durum |Dilekge 30 DK

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat

verine basvurunuz.

[1k Miiracaat
Isim

Unvan
Adres
Telefon

Faks
E-Posta

Urla Mesleki veTeknik
Anadolu
Lisesi Miidiirliigi

Timen AKSU

Okul Miidiirii

Haci Isa Mah. 75.y1l
Cumhuriyet cd. No.125
URLA/IZMIR

0 (232)754 16 92

0 (232) 754 12 83
762917 @meb.k12.tr

[kinci
Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks
E-Posta

flge Milli Egitim Midiirliigii

[zzet GUNDUZ

Ilge Milli Egitim Miidiirii
Haci Isa Mah. Ece

Sokak No:1 URLA/IZMIR

0(232)754 10 17
0 (232) 754 24 58
urla35@meb.gov.tr
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